Komenda Powiatowa Policji
w Ostrowi Mazowieckiej

_ K88 po0oa
DECYZJANR .88 12024
Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej
Z dnia /[g*'m. ..... et — 2024 roku
w sprawie wprowadzenia w Zycie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastgpczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej
Na podstawic art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 ., poz. 928), a takze § 4 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji w sprawie
metod i form wykomywania w Policji zadati w zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji
prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38 ze zm.) postanawiam, co nastgpuje:
§1
Wprowadzam procedure przyjmowania zgloszefi zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania
dziatah nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej zwang dalej
sprocedura zgloszen zewnetrznych”, stanowigeg zalaeznik do niniejsze] decyzji.

§2

Procedura zgloszen zewngtrznych wechodzi w zycie z dniem 25.12.2024 1.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT POWL
w OSTRO AYOWIECKIEJ

ml. insy Chrominski



Zalacznik

do Decyzji Nr 88/2024
Komendanta Powiatowego Policji
w Ostrowi Mazowieckicj

z dnia 19.12.2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
w KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W OSTROWI MAZOWIECKIE]J

ROZDZIAL 1
PRZEPISY WSTEPNE

§1

Procedura zgloszen zewngtrznych okreéla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistéw do Komendanta
Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej informacji o naruszeniu prawa, o ktérym mowa
w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw zwanej dalej ,ustawq”,
w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie lub informagji dotyczacej proby ukrycia
takiego naruszenia prawa w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym
Z praca.

§2

1. Na podstawic Rozdzialu IV ustawy zgloszenie zewngtrzne o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszone
do Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej albo
innych organéw publicznych zdefiniowanych w art. 2 pkt 6 ustawy oraz — w stosownych przypadkach
— do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem procedury
zgloszeri wewnetrznych — j. bez uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego.

2. Zgloszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta
Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej albo inny organ publiczny, ktérzy nastepnie podejmuja
czynno$ci okreslone w ustawie oraz w ustanowionych przez siebie procedurach przyjmowania
zgloszen zewnetrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich, Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckiej oraz inny
organ publiczny sa odrgbnymi administratorami w zakresie danych osobowych podanych
w zgloszeniu zewngtrznym, ktére zostalo przyj¢te przez te organy.

4. Niniejsza procedur¢ zgloszen zewngtrznych umieszcza sig na stronie podmiotowej Komendanta

- Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej.

§3



4. Dla wyznaczonych przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej
funkcjonariuszy/pracownikéw do przyjmowania zgloszen oraz podejmowania dzialah nastepczych
wprowadza si¢ wzor upowaznienia, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do procedury zgloszen
zewnetrznych.

ROZDZIAFL. 111
POUFNOSC INFORMACJI

§7

1. Osoby upowaimione, o ktérych mowa w Rozdziale II i Rozdziale VII procedury zgloszen
zewnetrznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sa do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacji obj¢tych zgloszeniem oraz zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosei dotyczy informacji, na podstawie kidrych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie
informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dzialari nastgpczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu
stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te¢ prace/stuzbe.

2. Wzor oswiadczenia o zachowaniu poufnoéci stanowi zalacznik Nr 2 do procedury zgloszen
zewngtrznych.

3. Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy dane osobowe sygnalisty, pozwalajagce na ustalenie jego
tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda
sygnalisty.

4. Zgodnie z art. 8 ust. 2 i 3 ustawy zgoda sygnalisty na ujawnienie danych osobowych nie jest
wymagana w przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie
jego tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa
wzwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady - w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przyslugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia si¢ o tym sygnaliste, przesylajac
w postaci papierowej lub elekironicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajagcemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu. Wzér powiadomienia stanowi zalgeznik
Nr 3 do procedury zgloszen zewnetrznych.

5. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione poshugujg si¢ jedynie
numerem sprawy/zgloszenia.

§8

1. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo zgloszone za poérednictwem innych niz przyjete
w Rozdziale IV procedury zgloszen zewnegtrznych sposobéw komunikacji lub przyjete przez
osobg nieposiadajgcg upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem fozsamosci zgtaszajgcego,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu jak réwniez
innych informacji pozyskiwanych w ramach procedury;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub I Zastgpcy Komendanta Powiatowego



forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie przez zglaszajgcego z numeru telefonu:
47 704 74 20. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego, zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokohu spotkania, odtwarzajgcego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osobe
upowazniong do przyjmowania zgloszef. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

5, Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez wysianie go na adres:
Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej, ul. Karola Pilata 12, 07-300 Ostrow
Mazowiecka, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie zewngtrzne — do rak wlasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.

7. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 5, moZe by¢ otwierana tylko przez Komendanta
Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub I Zastgpce Komendanta Powiatowego Policji w
Ostrowi Mazowieckiej oraz osoby upowaznione przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi
Mazowieckiej do przyjmowania zgloszen zewngtrznych.

§12

W celu skutecznego podjgcia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej
zglaszajgcy/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowiazek:

1) przesylania zglaszajacemu/sygnaliscie potwierdzenia przyj¢cia zgloszenia;

2) informowania zglaszajacego o ustaleniach z wst¢pnej weryfikacji zgloszenia, w wyniku ktorych
odstapiono od dalszego procedowania zgloszenia lub odstapiono od przekazania zgloszenia
zewnetrznego do organu publicznego wlhadciwego do podjecia dzialan nastgpezych,
w przypadku gdy zgloszenie nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dzialania Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej;

3) wydania sygnaliécie zaswiadczenia, w ktérym potwierdza, ze podlega on ochronie okreslonej
w przepisach Rozdziatu 2 ustawy;

4) informowania sygnalisty o niepodjgciu dziatah nastgpczych, gdy zgloszenie zewngtrzne dotyczy
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia w przypadku, o ktérym mowa
w § 24 procedury zgloszen zewnetrznych;

5) przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej oraz informacji o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajgcych wszczgtych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

ROZDZIAL V
WSTEPNA WERYFIKACJA ZGLOSZENIA

§13

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wplyn¢to do Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi
Mazowieckiej polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz
czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendanta
Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podjecia dzialan nastgpczych.

2. Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub osoba przez niego upowazniona.
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu jego
dziatania, przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie péZniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie péZniej niz w terminie
30 dni. do organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialah nastgpczych, kanalami



przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci zgtaszajacego/sygnalisty/osoby pomagajgce)
w dokonaniu zgloszenia, odstgpuje si¢ od zadania wyjasnief lub dodatkowych informacii.

§17

Realizuje si¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich damych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016

nr 119 poz. 1 ze zm.), przy pierwszej czynnosci skierowanej do zglaszajacego/sygnalisty/osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia.

ROZDZIAL VI
REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§18

1. Zgloszenie zewnetrzne zawierajagce informacje o naruszeniu prawa, dokonane przez
sygnalistg podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych, kazde na oddzielnej
karcie/kartach.

2. Rejestr zgloszen zewngtrznych sklada si¢ z czesci A (gdzie odnotowuje si¢ zgloszenia zewnetrzne -
poza zgloszeniami, z tresci ktorych wynika, Ze Specjalista Jednoosobowego Stanowiska ds.
Dyscyplinarnych Skarg i Wniosk6w z Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub inna
wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej osoba moze by¢ w
jakikolwiek sposéb zaangazowana w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia lub
sq w jakikolwiek sposob powiazane ze zglaszajacym/sygnalistg) oraz z czgsei B (gdzie odnotowuje sig
tylko zgloszenia, z tresci ktdrych wynika, ze ze Specjalista Jednoosobowego Stanowiska ds.
Dyscyplinarnych Skarg i Wnioskéw z Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub inna
wyznaczona przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej osoba
moga byé w jakikolwiek sposob zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia lub sa w jakikolwiek spos6b powigzane ze zglaszajacym/sygnalists). Wzor Rejestru
zgloszen zewnetrznych stanowi zatacznik Nr 8 do procedury zgloszen zewnetrznych.

3. Za prowadzenie czesci A Rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada osoba, o ktérej mowa
w § 6 ust. 1 procedury zgtoszen zewnetrznych - wskazana przez Komendanta Powiatowego Policji w
Ostrowi Mazowieckiej lub 1 Zastepce Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej.
Rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu shizbowym uzytkowanym przez Specjalisi¢
Jednoosobowego Stanowiska ds. Dyscyplinarnych Skarg i Wnioskow z Komendy Powiatowej Policji
w Ostrowi Mazowieckiej lub osobe go zastepujaca w zabezpieczonej przed dostepem o0s6b
postronnych szafie zamykanej na klucz.

4, Za prowadzenie czg¢éci B Rejestru zgloszenh zewngtrznych odpowiada Zastgpca Naczelnika
Wydzialu Ruchu Drogowego Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub osoba go
zastepujaca. Rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez Zastgpcg
Naczelnika Wydziatu Ruchu Drogowego Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub
osobe go zastgpujacy w zabezpieczonej przed dostgpem oséb postronnych szafie zamykanej na klucz.



1. Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub osoba przez niego upowazniona
przekazuje sygnaliécie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckiej lub osoba
przez niego upowazniona przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotnga w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu
o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckicj lub osoba przez niego upowainiona
informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych
na skutek zgloszenia zewnetrznego.

§24

Przy czynno$ciach podjetych wzglgdem osob dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje si¢
jednoczeénie obwiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem damych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyvektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) — obejmujacy tresci
ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 10 procedury zgloszef zewngtrznych.

§25

W toku realizacji dziatafi nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja obowigzek podejmowania
czynnosci z zachowaniem nalezytej staranno$ci, a takze obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci
tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby powiazanej z sygnalista,
a takze osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu, jak réwniez informacji
objetych zgloszeniem.

§ 26

Zakoticzenie dziatan nastgpezych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Ostrowi Mazowieckiej, zawierajagcym informacje o przebiegu
realizowanych czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

§27

1. Przepisy niniejszego Rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do zgtoszen zewngetrznych naruszen
prawa przekazanych Komendantowi Powiatowemu Policji w Ostrowi Mazowieckiej przez
Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny organ publiczny, jezeli Komendant Powiatowy
Policji w Ostrowi Mazowieckiej przyjat i zaakceptowal swojg wiasciwosé do podjecia
dziataf nastgpczych.

2. W przypadku braku akceptacji swojej wlasciwosci Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi
Mazowieckiej:

1) albo przekazuje zgloszenie do innego organu publicznego, niz ten kidry pierwszy je przyjat
informujac o tym sygnaliste i podajac uvzasadnienie w terminie 14 dni od dnia jego

otrzymania,



2. Czynnosci, o kidrych mowa w ust. 1 dokumentowane s3 w formie protokohs, zatwierdzanego
przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej. Wzér protokolu stanowi
zatacznik Nr 11 do procedury zgloszen zewnetrznych.

3. Komendant Powiatowy Powiatowy Policji w Ostrowi Mazowieckiej dostosuje procedurg zgloszen
zewnetrznych, odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wlasnego lub
innych organéw publicznych.

§31
Dokumentacja zwigzana z czynnosciami realizowanymi w ramach procedury zgloszen zewnetrznych
przechowywana jest przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakoficzono

dzialania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§32

Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewngtrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono
dzialania nastepcze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§33

W sprawach nieuregulowanych ninigjsza procedura, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



Zalacznik Nr 2
do procedury

imie i nazwisko skladajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do ktérych mam lub bede mial/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej do przyjmowania zgloszeni zewngtrznych, podejmowania dziatar
nastepczych, wlgczajgc w  to  weryfikacje zgloszenia zewngtrzmego 1 dalszg  komunikacje
ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacie i przekazywanie
zglaszajgcemu/sygnaliécie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
atak’e do prowadzenia Rejestru zgloszen zewnetrznych oraz przekazywania zainteresowanym oscbom
informacji na temat procedury zghoszen zewngtrznych*.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposdb zaangarowany w dzialanie lub zaniechamie
stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie jestem powiazany z sygnalista oraz osobami wskazanymi
w zgloszeniu.

Stwierdzam, z¢ znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowyeh i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L z 2016 r. Nr 119
poz. 1 ze zm.), w my$l ktérej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktorej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéra mozna bezpoérednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy
lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw okredlajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowa lub spoleczng tozsamo$é osoby fizycznej.

Oéwiadczam takze, ze zostalam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
a takze z procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepezych
przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej- obowigzujgcymi w Komendzie Powiatowej
Policji w Ostrowi Mazowieckiej i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzui¢ si¢ niezwlocznie
powiadomié o tym Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej.

Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaZznienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywalam/em tg prace/stuzbe.

Oswiadczam, ze wykonujgc swoje obowiazki zapewni¢ nalezyta poufnosé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegolnoscei stosujge psendonimizacje podczas rozpatrywania zgloszenia,
aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty.

imig i nazwisko skiadajacego oswiadczenia

Wyk. 1 egz.: Wlaczono do materialéw sprawy.

*piewlasciwe skreslié




Zalacznik Nr 4
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych oscbowych jest Komendant Powiatowy Policji w Ostrowi
Mazowieckiej, Kontakt: Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej, ul. K. Pitata 12, 07-300
Ostrow Mazowiecka, e-mail: kppostrowmaz@ra.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 704 42 Q0.

2. Moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oscbowych

z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: bip.kppostrowmaz@ra.policja.gov.pl
lub telefonicznie: (+48) 47 7044253,

Pani/a dane osobowe beds przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastgpczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/Pana

wyraing zgoda.

Szezegbline przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznmym

i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajagc w postaci papierowej
Jub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
lub sadowemu.

Pani‘a dane osobowe przetwarzane w zwigzka z przyjgciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku katendarzowego, w kiérym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sq zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u tak?e prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takZe sprzeciwu na przetwarzanie, przy c¢zym przyshiguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODQ (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowe] Policji w Ostrowi Mazowieckiej.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.



ze sygnalista nie spelmia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie,

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa 0raz ograniczenia przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych. nie bedq podejmowane
decyzje w sposcb zautomatyzowany.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze paristwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brmpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidamosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania do Rzecaika Praw Obywatelskich zgloszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.

Zalacznik Nr 6
do procedury

Formularz zgloszenia zewnetrznego

Osoba dokonujaca zgloszenia:

Imig i nazwisko:

(Zaznaczyé wiasciwe pole znakiem , X™)

[pracownik

[pracownik tymezasowy

losoba swiadezaca prace na innej pedstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawic umowy cywilnoprawnej
|przedsigbiorca

|pr0kurent |

|akcjonatiusz lub wspélnik

Oo:.0Ho|0|Oo|Qd

lczlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

losoba  $wiadczaca  prace pod  nadzorem i kierownictwem  wykonawcy, podwykonawcy
llub dostawey

|

istazysia
O  jwolontariusz
O  [praktykant

"funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 1. o zaopatrzeniu emerytalnym
Jfunkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczerisiwa Wewnetrenego, Agencii Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu!

| Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centrainego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy!
Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paristwa, Pafistwowej Straiy Poiarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1121 ze zm.)

zolnietz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojezyzny (t.j. Dz.U. z 2024 1. poz.
248 ze zm.)



— wskazanie czasu | miejsca naruszenia prawa,

— opis naruszenia prawa oraz wskazanie osébh. kidrych zgloszenie dotyczy, sposob naruszenia, wp. niedopelnienie
obowigzkéw, przekroczenie uprawnier, jakich przepisow prawa naruszenie dotyczy (np. preepisy prawa powszechnie
obowigzujgeego wyszezegdlnione z ustaw, kodeksow itp.),

—  szezegdlowo opisz swoj kontekst zwigzany z pracq/stuzbg w podmiocie prawnym, kidrego dotyczy zgloszenie,

— jakie skutki spowodowaty Iub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypelnienia:

L - — — —_— —_—
Czy zglaszane s3 dowedy dla sprawy, a jeéli tak, to jakie?

(Wymieni¢ | dolgezyé do przekazywanego formularza np. na noSniku danych z wgranymi danymi

multimedialnymi w postaci zdjec, Silmu, diwigku)

er. azwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wezesniej zgiaszané?
(Zaznaczy¢ wlasciwg odpowied? znakiem . X")
TAK

NIE
W przypadku zglasza_mTa- iego naruszenia praw;a; ;vczeéniej, prosimy wskazaé kiédy, komu i w jakiej‘
formie to naruszenie prawa byle zgloszone:

s i _ _
Pole do wypelnienia: —l
w ;mypadku zglaszania tego naruszenia l_:rawa wczeﬁniej,_pros—imy wsi&azaz, cz; otrzymana zostala
odpowiedZ na to zgloszenie:

(Zaznaczyé wlasciwg odpowiedz znaliem ,.X")

r S = —

, TAK

NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odBO\viedz' zostala ndzielona:

Pole do wypelnienia:

Ofwiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiagnigcia korzyscei,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi procedura przyjmowania zgloszefi zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania
dzialai nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej



przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej.

11. Pani/Pana dane nie beda udestepnione do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

12. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,

Ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnigje takze mozliwo$¢ przekazania do Rzecznika Praw Obywateiskich zgtoszenia w jezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatow.
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Zalacznik Nr 7
do procedury

...............................................................................................

(pieczeé komdrki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia

Pani/Pan

4esssrcsanennsy E L Y Y TR LY

Na podstawie § 15 ust. 1 Procedury dokonywania zgloszehi zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastgpczych przez Komendanta Powiatowego Policji w  Ostrowi
Mazowieckiej , potwierdzam przyj¢cie zgloszenia, dokonanego W dniu ..c.eeeceenenenininiionnrieen za
posrednictwem dedykowanego to tego kanalu zgloszen, tj............ooooiiiiiinn

..................................................

{podpis osoby upowainiong;j)

Zalgcznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia

prawa



Zatacznik Nr 9

do procedury
S 1 ;“: -
) 2N
e 25
KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
w OSTROWI MAZOWIECKIEJ
Ostrow Maz. , ......cccvevenene

UPOWAZNIENIE

{numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dzialan nastgpczych,
prowadzenia postepowania wyjasniajacego oraz dzialan nastgpczych*, o kiérych mowa w ustawie i
Procedurze przyjmowania zgloszeri zewngtrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi Mazowieckiej, a takze zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

...........................................................................................................................

(imie, nazwisko i stanowisko shnzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy, w zwigzku z kt6rg zostalo ono wydane.

........................................................

(piecztka 1 podpis osoby wydajacej upowamienie)

(okragla pieczg¢¢ organu)

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do materialéw sprawy

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 11
do procedury

- ZATWIERDZAM -
OstroOW Maz, ...c.ooiiiiiiiiiiiaiinneanens

PROTOKOL
dokonanego przegladu Procedury priyjmowania zgloszen zewngtranych naruszen prawa
i podejmowania dzialaii nastepczych prizez  Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi
Mazowieckiej

Wdniach ....cooieiiiiiiiiiiins e Komisja w skladzie:

1. Komendant Komisariatu Policji w Matkini Gérnej - przewodniczacy Komisji;

2. Naczelnik Wydziatu Prewencji Komendy Powiatowej Policji w  Ostrowi
Mazowieckiej — cztonek Komisji;

3. Kierownik Referatu Ogdlnego Komendy Powiatowej Policji w Ostrowi Mazowieckiej
— czionek Komisji — protokolant;

dokonata przegladu Procedury przyjmowania zgloszed zewngtrzmych naruszer prawa
i podejmowania dzialaii nastgpczych priez Komendanta Powiatowego Policji w Ostrowi
Mazowieckief

Uwagi:
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shsvassEsnunee teressnccccscarnnney sasasssnnnnns ttsssrncscenscccee srsresassas tessssesscsesssnnranss I
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Propozycje dostosowania Procedury priyjmowania zgloszeri zewnglrznych naruszen prawa

i podejmowania dzialari nastepczych przez Komendanta Powiatowego Policji w  Ostrowi
Mazowieckiej odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doSwiadczenia wlasnego
i innych organéw publicznych:
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